SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Oficina de Coordinacion

Académica y Computo 2023 | IESTPELA



INGRESANDO AL SISTEMA WEB - DOCENTE s/ estpelaedu.e/docente/enrar 5

v JAGUAR EDU le permitira gestionar los procesos académicos y administrativos de

manera eficaz, salvaguardando ante todo la integridad y seguridad de la informacion.

v Usted debe acceder al link de Intranet de la pagina principal del instituto Fibonacci.

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar



REQUERIMIENTO PARA EL USO INTRANET - DOCENTE https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar | g “

1.Requerimientos minimos
Procesador Intel/AMD a 1.5 GHz

GB de memoria RAM

GB libre en el disco duro

Resolucidn de pantalla de 1.024 x 768

INTRANET DOCENTES Conexién. d -Internet
2.Requerimientos Recomendado
COD Docente Procesador Intel/AMD a 2.6 GHz
4 GB de memoria RAM
Clave O 4 GB libres en el disco duro
Resolucion de pantalla de 1.280 x 1.024 o superior
Conexién 3 Internet
GUIA DE INTRANET DOCENTE 2023 3. Compatibilidad de navegadores
o o o Compatible con los navegadores Chrome, Firefox, Explorer, Safari, etc. (versiones mas
recientes)

Desarrollado por Jaguar Soft

Versic} ,§6.0.6

Version 86.0.4 Version 81.0.1

Versén 71.0.3




INGRESANDO AL SISTEMA WEB - DOCENTE R - -

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar

JAGUAR EDU es un servicio académico y

administrativo accesible desde cualquier dispositivo
movil.

v' También puede acceder desde un navegador Web
INTRANET DOCENTES

v’ Sus credenciales de acceso por primera vez es su DNI

v' COD DOCENTE: DNI

COD Docente

Clave @

v" CLAVE: DNI

GUIA DE INTRAMET DOCENTE 2023 https://youtu.be/n|NZ|V|CTSaGg
o o o https://youtu.be/VFY7Y265XNk
Desarrollado por Jaguar Soft https://youtU.be/QN Ee25W3iZ|




O PCI é N P E RSO NA I. https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar |

Atencion! Por seguridad debe cambiar sus Claves, antes de ejecutar cualquier accién.

jLa contrasefia debe contener al menos una letra mayuscula (A-Z) y un Nimero (0-9).

SDEBES CREAR UNA CLAVE PARA EL INGRESO AL INTRANET:. SDEBES CREAR UNA CLAVE PARA EL INGRESO DE NOTAS:.
MNueva Clave: MNueva Clave:
Confirma Clave: Confirma Clave:

Cambiar Clave Intranet |

v En su primer acceso al Intranet Docente debe cambiar sus claves de acceso.
v’ La contraseiia debe contener al menos una letra maytscula y un nimero. Por ejemplo:

Gonsalez2020@
v’ La 1ra clave es referente solo al acceso a su Intranet por primera vez es su nimero de DNI
v’ La 2da Clave es para el ingreso de notas. Exitol

v Al grabar correctamente debe salir un mensaje de éxito. » Cie e NGRESD Cmbada Coecament




INGRESANDO AL SISTEMA WEB — DOCENTES o o ot dcamjots| LRRRR

Datos
personales

Marcar asistencia
Docentes

Promedios por
cursos




INICIO INTRANET DOCENTE Y ACCESO AULA VIRTUAL MOODLE https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar %

= INTRANET DOCENTES Q ‘/ CIiCk para redirigir 3
| S la opcion donde
« Semana del 05/10/2020 al 11/10/2020 % ::gguggl:g - 0o dra marcar la
i) asistencia de los
"™ Viernes I Biblioteca Digial estudiantes.
t B catogon e v’ Para acceder al aula
e virtual -MOODLE
e | Recurses debe hacer click en
s & Asistencia de los APLICACIONES WEB / M.I AU Lp,‘ VIRT.l{AL
Domingo Alumnos e iniciaria sesion
—— el s automaticamente.
B mi correo




M ARCACI é N AS I STE N CIA - DOC E NTE https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar ‘ ‘

@ MARQUE SU ENTRADA Y SALIDA DE CLASES

DATOS PERSONALES

Datos : Codigo : 07662453

v Para marcar su
entrada a clases
debe hacer click en
el botdn Iniciar

Gestion Asistencia

@ Clases por Empezar (Marque su entrarda Aquil)

Q Clases por empezar Imiciar
F

Curso Grupo Inicio Fin Aula

2310212021 COMUNICACION ORAL, ESCRITA ¥ DIGITAL M1 13:10:00 14:30:00
v Para marcar su

salida de clases
debe hacer click en
el botdn finalizar

===

£ Clases de Hoy (Finalice su Clase Aqui)

Curso Grupo Inicio Fin Aula

COMUNICACION ORAL, ESCRITA Y DIGITAL M1 13:10:00 14:30:00




D ATOS P E RSO N A L ES https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar ’* | | ‘ '

.: Datos Generales .: Domicilio Actual
Personal
CODIGOD 08566485 Direccidn
Departamento LINA v
DOCUMENTD 08566465
‘/ Nombre RAMOS-PAULET-RONALD i LA v
b} I [~ . £
En la
LY 4
opclon de Prog. ARTISTA PROFESIOMNAL Distrito SAN JUAN DE LURIGAMCHO v
Académico:
datos
Categoria == SIN ASIGNAR == elefono
personales
pUEde E-Mal Celular
difi
mo I Ica r Fecha de MNacimiento 2020-05-04 & Guardar
todos sus
Sexn Masculino v
datos
generales. =
B Guardar




INGRESO DE NOTAS — DOCENTES s st s e R

Gestion Académica

v’ Para ingresar las evaluaciones de los alumnos debe
ingresar a la opcion del menu: “Ingresar Notas” como
muestra la imagen.

v' Recuerde que, para ingresar notas, el sistema le
solicitard su segunda clave.

v Por seguridad e integridad de las notas, la evaluacién
se cerrara automaticamente al grabar.




I N G R E SO D E N OTAS s— D O C E N TES https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar

v Primero debe seleccionar la GESTION ACADEMICA - MODULO DE NOTAS
modalidad vy el periodo _ | N
Seleccionar Modalidad: Seleccionar Periodo:
académico de su carga lectiva, PRESENCIAL © 20204 '
seguidamente haga clic en ver

cursos
v" El sistema le mostrara sus cursos a cargo que previamente coordinacion

académica configurd para el periodo seleccionado. (Ver Imagen)

Carga Académica

Reporte Plantilla

Codigo Nombre Curso Plan Sede: Carr Ciclo Secc Ing. Notas Consultar

CP-C1  COMPOSICIONI 2016 PRI PT 2 M1 R T & Plantilla
/ A A

Muestra las evaluaciones del Ingresar Notas y Listado de Reporte de Acta PIantllla de
Curso, ingresar Clave Notas promediar Alumnos de Conformidad notas




CONSOLIDADO (Ingresar notas y promediar) s/ sl g docetefear| KR

v’ La opcién de
consolidado de notas
mostrara las
evaluaciones

CP-C1  COMPOSICION| 2016 PRI PT 2 M1 pendientes de ingresar,

asi como las fechas

limites para presentar
el acta de notas.

Carga Académica

Codigo Nombre Curso Plan Sede: Carr Ciclo Secc Ing. Notas Consultar

Seleccionar

Resumen Notas | CP-C1-M1 COMPOSICION | v

v' Seleccione una

= egistro & Acta de Notas | & Promedio Moodle
) EVALUACION PERMANENTE 1 evaluaC|on y hacer CI'C

& EVALUACION PERMANENTE 2 en "Ver Notas"

) EXAMEN PARCIAL
) EXAMEN FINAL
£ EXAMEN SUSTITUTORIO

Promedios Globales Botén para
@ PROMEDIO FINAL CURSO (PF . Oficial de Notas, todas (solo se guarda
(PF) ingresar notas ! con las )
. las evaluaciones . Promedios

de alumnos. evaluaciones .
deben estar cerradas Finales) )

\_ VAN ) \_ seleccionadas

Sincronizar notas

Imprimeel desde el Moodle

registro de notas

Imprime el Registro

Seleccionar




CONSOLIDADO (Ingresar notas y promediar)

#

1

Unidades
¥ TAREA ACADEMICA
¥ prRACTICAS
] EXAMEN PARCIAL
O EXAMEN FINAL
O EXAMEN SUSTITUTORIO (SUSTITUYE E.P. Q E.F.)

Promedios Globales

Unidade

8 Ingresar Notas | | E Calcular Promedio E

Cod Alumno TA1
1728061 AMAYASULLCA NOEMI RUTH 16.0
1727051  APARIJESUS, KETTY MARIEL 16.0
1727041  ARANA CHOCCA, MARIELA 16.0
1725056  ARROYQ CORDERQ, SAUL ANTHONY 16.0

TAREA ACADEMICA

TA2

TA3
16.0
16.0
16.0

16.0

TA4

PROM

16.0

145

PR1

PR2

PRACTICAS

PR3 FR4  PROM

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar

Seleccione la evaluacidn o las evaluaciones de
la Unidad, por ejemplo, en la imagen estan
seleccionadas “Tarea Académica” y “Practicas”.

A continuacidn, haga clic en el botdn

El sistema le mostrara las evaluaciones
seleccionadas.

Para ingresar las notas haga clic en el icono:
El sistema le solicitara la Clave 2y a

continuacion la columna de la evaluacion se
activara habilitandola para ingresar las notas.



CO N SO LI DADO ( I ng resa r n Ota S y p ro m ed ia r) https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar ‘ K

v" Ingrese las notas de los alumnos y en la parte

inferior se mostrara el icono LUEGO DE CERRAR EL ACTA SOLO TENDRA OPCION A IMPRIMIR .....

Alumnos Evaluaciones m

v’ El sistema le advierte que una vez ingresada

Ingresar Notas | | E Calcular Promedio

# Cod  Alumno PRA1 PRAZ PROM las notas, el acta se cerrara. Puede solicitar
1 171112 AQUIND HUAMAM, Andrea Julissa 16 que Se abra el acta en el a’rea de
2 171092 ARZAPALD ALCAMTARA, Camila Fiorella 12
N Coordinacion Académica.

3 171026 ASEMCIO HUAMAN, Maleni Lisset 16
4 171118 CORDOVA TORRES, Adriana Genesis D] - - ‘/ EI iconoEmediaral Ia unidad.

16

D B8 @
12

Seleccionar para

guardar la

evaluaciény 160 130 145
cerrar el acta Ve

PRA1 PRA2 PROM

12.0 11.0 11.5




PROMEDIO FINALY REGISTRO AUXILIAR https:/fiestpela jedu.pe/ docentefentrar | {3

v El iconoE en la columna PF procesara todos los promedios con sus respectivos pesos y obtendra el

Promedio Final del Curso incluyendo el sustitutorio (leer reglamento de evaluaciones).

v’ Estos botones

siguiente imagen:

. mostraran el acta auxiliar de notas, como se muestra en la

IESTP Enrigue Lopez Albujar
Resolucidn

REGISTRO DE NOTAS (NO OFICIAL) 2023 1l
Programa de Estudio  © ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Unidad Didactica © AE20201 (T1) - ATENCION AL CLIENTE
Semestre Académico © 2023 ||

Semestre Cumicular  : Il

FROMEDIO FINAL
N | CODIGD APELLIDOS ¥ NOMBRES

Mros | Letras

1 | 75560359 | ALBURUQUEQUE GUEVARA, NELSY JHASSURY 15 Chuince




VER EVALUACIONES (Ingresando Notas — 2da forma)

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar &

Carga Académica

Mostrar 10 v registros
Codigo 1L Nombre Curso Plan Sede Carr Ciclo Secc Ing. Notas Consultar Reporte
TECNICAS DE
EN101 . 2021 PRI EN 1 1AM

COMUNICACION

Evaluaciones Registradas | CP-C1-M1 COMPOSICION |

@ Consolidado Notas & Ver Estudiantes

Evaluaciones Registradas | EN101-1AM TECNICAS DE COMUNICACION

EVALUACION PERMANENTE 1
Nombre Fecha Limite
EVALUACION 1

EVALUACION 2

EVALUACION 3

EVALUACION PERMANENTE 2
Nombre Fecha Limite
EVALUACION P. 1

EVALUACION P. 2

EVALUACION P. 3

& Sincronizar con Moodle ~ [l

Tiempo Restante Estado
R [# Ingresar Not
R [# Ingresar Not
R [# Ingresar Nota
Tiempo Restante Estado
R [# Ingresar Notas
R ¥ Ingresar Notas
R gresar Notas

v La opcién de

un curso mostrara la lista
de evaluaciones

pendientes de ingresar,

asi como las fechas
limites para presentar el

acta de notas.

Boton para
ingresar notas de
la evaluacion
respectiva




I N G R ESO D E N OTAS https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar ;

(£ Ingresar Notas

R la \ - SE::: Plazlz 1 Eva;:cz;o ON1 4 1

ecuerde que Ia v  El botdn de ingresar
seccion también , , ,

le muestre el S notas mostrard  una
turno del curso. EVALUACION PERMANENTE 1 ventana con Ia Iista de

alumnos matriculados.

# Codigo Estudiante Nota

Curso TECNICAS
DE 1 73939987  ANAMPA ANTAYHUA, ANTONY ANIBAL
COM U N ICAClé N, 73173931 4 BONILLA GALVEZ, GIANELLA NALLELY J E n e I ej e m p I o d e I a
EP1 . . P
3 71653032 4 CADENILLAS ALTAMIRANG, MARIA LILA I m a ge n se I n g re s a ra I a
4 71626280 4 CALDERON CELIS, MARCY CORALI «“ A
Una vez cerrada Ia\ hota EVALUACION
evaluacién EP1 ya no 5 73441671 4 CAMPOS APOLINARIO, KLADDY DALILA P E R MAN E NTE 1” d el
tendra OpCién d 6 76735238 # CAMPOS URETA, LUZ KARINA ~
ingresar notas. Es — curso de TE,CNICAS DE
obligatorio cerrar el - S ! COMUNICACION, turno
acta. Recuerde que maiiana (1A|V|)
coordinacion sali *
académica puede

abrir el acta.




REPORTE DE ACTA DE EVALUACION

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar

Evaluaciones Registradas | AE20201-T1 ATENCION AL CLIENTE v
INDICADOR DELOGRO1
Nombre Fecha Limite Tiempo Restante Estado
EVALUACION C
IESTP Enrique Lopez Albujar
“‘I‘;‘ L
a Oficina de Servicios Académicos
REPORTE DE NOTAS

UN. DID. : AE20201 -T1 Periodo Academico : 20232 Plan 2020

Unidad Didactica : ATENCION AL CLIENTE

Prog. Académice:  : G- PROGRAMAS DE ESTUDIO

Carrera 1 AE - ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Modalidad : REGULAR

Prueba : EVALUACION 1

Docente : 16465289 - ASENJO DIAZ PABLO BERNARDO

NOTA LETRAS

| N | CODIGO

| ALUMNO

v' Recuerde que debe cerrar

todas las actas para que el
sistema pueda generar los
promedios finales del
alumno.

Si existiesen correcciones y
el acta estuviese cerrada,
comuniquelo a
coordinacion académica
para abrir el acta de notas.



VER RESUMEN DE NOTAS

Carga Académica v

Mostrar 10 v registros Buscar: / La o pCio n d e & Consolidado Motas

muestra el compendio o

Codigo |i  Nombre Curso Plan Sede Carr Ciclo Secc Ing. Notas Consultar Reporte Plantilla
[ ] L] L]
10ANBF MATEMATICA FINANCIERA 2019 PUC DC 2 A & Plantil regIStro aUX|I|ar de tOdas
L]
las evaluaciones

ingresadas.

Resumen Notas | EN101-1AM TECNICAS DE COMUNICACION v

Unidades 8 PreRegistro | & Acta de Notas
EVALUACION PERMAMNENTE 1 (3004)

EVALUACION PERMANENTE 2 (30%4)
EXAMEN PARCIAL (2006)

EXAMEN FINAL (20%) ‘/ b. e o
EXAMEN SUSTITUTORIO Tam ien EXISten
Unidodes: EVALUACION PERMAMNENTE 1 (20%) EVALUACION PERMANENTE 2 {20%) EXAMEN PARCIAL (20%) EXAMEN FINAL (20%) EXAMEN SUSTITUTORIO o pc i o n e s d e Ca’ I c u I o d e

[ ireresar hotas || [B calcular Promedio a2 B a 2 e /] & Promedio Final e

# Codigo Estudiante EV1 EVZ EV3 P1 P2 EP EF EXASUS PF

LY 4 o
S —— D ; ! B Impresion de Acta Final,
2 73173931 BONILLA GALVEZ, GIANELLA NALLELY =2 — == * * =2 2 - =2 = - o e n a m bos Casos tod as Ia S
3 71653032  CADENILLAS ALTAMIRANGO, MARIA LILA =% = 7> 7> =% = = = =€ = [+]
4 71626280 CALDERON CELIS, MARCY CORALI == = = & = == = = = = td o a cta S d e be n e Sta r
5 73441671 CAMPOS APOLINARIO, KLADDY DALILA s = = 7= 7= s = = = = = o

cerradas.

& TE673523B CAMPOS URETA, LUZ KARINA - - - - - s e - - - - o




R E PO RT E F I N A L D E N OTAS https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar “ ,

SR, Imprime el acta

final del curso

Calcula el
promedio final
IUSTP Sewiqus Lopex Aloser v El acta final, es el
Resolucidn
documento que se
ACTA OFICIAL DE NOTAS 2023-2 debera’ entrar en |a
Prog. Académica: : G- PROGRAMAS DE ESTUDIO Modalidad 1 - REGULAR e o
Carmera © ADMINISTRACION DE EMPRESAS Sede : 1 - PRINCIPAL OfICIna de
Unidad Didactica - AE20201 (T1) - ATENCION AL CLIENTE CoordinaCién
Periodo Academico | Créditos s 400 , N
académica
PROMEDIO FINAL debidamente
N°| coODIGO APELLIDOS ¥ NOMBRES OBSERVACION .
= e firmada.




ATENDER RECLAMOS https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar % »

Recuperacion de Notas

Seleccionar Periodo:
2020-| v @& \er Reclamos

CodAlu Nombre Fac Esp CodCur Secc Curso Evaluacion Nota Reclamo

Gestion Académica

207 e5.1.aGU. °

v Usted debe ver los reclamos realizados por los alumnos y solicitar ante la oficina
correspondiente la posible modificacion o no de calificaciones



ASISTENCIA-ALUMNO

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar| .

Ge=tion Académica

GESTION ACADEMICA - ASISTENCIA DE ALUMNOS

Seleccionar Modalidad:

PRESENCIAL

Ver Cursos

v

Seleccionar Periodo:

20201

Seleccionar

Carga Académica - Asistencia

Cod Curso Nombre Plan Sede: Espec Ciclo Seccion
CCH-C1 COMUNICACION| 2016 PRI ET 1 N1 @ Registrar A : [ & plantilla |
J N
Botdn para / ( / \
registrar Reporte de Plantilla o
Asistencia, se Asistencia por formato de
mostrara una fechas borrador.
\__Vventana / \ J U Y,

v’ Usted debe seleccionar
la modalidad y el
periodo para buscar sus
cursos programados y
luego hacer clic en “Ver
Cursos”.

v" El sistema le mostrara
Sus cursos programados
como se muestra la
imagen.



ASISTENCIA DE ALUMNOS st s fsonenrn| S

& Registrar Asistencia .
v La Imagen muestra la ventana para

Asistencia Alumnos registrar asistencia del alumno.

Curso CCH-C1 M1 Plan 2016 COMUNICACION | N .

v Primero debe seleccionar la fecha de
I - asistencia a continuacion el tema de
# Cod Alumno (] CIase.
1 20142046 CASTELLANDS ROMERD, MARIA SOLEDAD ASISTIO T El
2 2018200024 ESPINOZA RAMOS, ELIZA LILA D / Por UItimO tomar Ia aSiStenCia:

E] 20142020 HUERTA BAUTISTA, DIEGO CLAUDIO TarDanza v | @ / N 0 RMAL (ASISTI é) .
4 20141089 INGA CARMEMES, FIORELLA ALEXANDRA 8 \/ TARDANZA
[ ]
5 20131008 JACOEO ESPIRITU, YOSELIN VICTORIA ASIETIO v @ / NO ASISTIO (VACIO)
[ ]

B 2019100221 MILLA PENARANDA, ROGER DIEGD o
20141028 POZO CARRION, JOSSELIN ELIZABETH ASISTIO ¥ 1« . o
v’ Para finalizar usted debe guardar
2 20128100323 WALVERDE RIVERA, MAYRA MAGALI ASISTIO ¥ [«

haciendo clic en

B Guardar .
- Guardar




ASISTENCIA DE ALUMNOS s festotascdu.pdoceneleor| QU

& Reporte Asistencia

Reporte Asistencia Alumnos

IESTP Enrique Lopez Albujar

ol .
& Oficina de Servicios Académicos

REPORTE DE TEMAS DESARROLLADOS

Curso CBOD2 A Periodo 20232 UN.DID. - Sece. : AE20201-T1
Carrara : AE - ADMINISTRACION DE EMPRESAS Curso : ATENGION AL CLIENTE
Docente(s) : 16465289 - ASENJO DIAZ PABLO BERNARDO
ANALISIS MATEMATICO 1 /v
Fecha To

Seleccione Rango de Fechas

& Reporte Temario Clases IESTP Envique Lopez Abujr
REPORTE DE ASISTENCIAS
v' Para generar un reporte de s o RO —
asistencia primero debe seleccionar s e mracouse s
el intervalo de fechas y hacer clic en T ommmmmmm—
[N ] copigo | ALUMNO sao [ svsofaunievss Jousz| | asist. [ Faitas

el botdén de reporte.




SILABO - DOCENTES

Gestign Académica

Seleccionar
para cargar
silabo

Cursos a Cargo

Seleccionar Periodo:
20231 v n
Modalidad Prog. Académico: CARRERA Cod Curso Seccion Nombre Ciclo Silabo
REGULAR PROGRAMA DE ESTUDIOS EN EN101 1AM TECNICAS DE COMUNICACION & Subir archivo

REGULAR PROGRAMA DE ESTUDIOS EN ENSD1 5AM COMUNICACION EMPRESARIAL v & Subir archivo

Cursos
asignados.




RESULTADOS ENCUENTAS st docentefonsa | LRRR

Gestion Académica (2] GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA
Esta informacion se esta acumulando en la base de datos de la universidad para los
Excelente [19-20] . .
fines futuros pertinentes
Muy bueno [18-19> Si su promedio es igual o mayor a dieciseis(16), reciba nuestras mas sinceras
felicitaciones por su resultado obtenido y deseamos que continue manteniendo y/o
Bueno [16-18> mejorando su nivel académico por el prestigio de nuestra Universidad
Regular [14-16>
Mal [10-14> Seleccione el periodo 2020-| v = Ver Resultados
que desea visualizar:
Deficiente [0-10= /

Seleccionael
periodo Resultados.
académico.




HORARIOS - DOCENTES

https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar

Gestion Académica

Seleccionar Periodo:

20231

lun 28/8

8:00
8:30- 10:00

(5AM) (EN)

9:00

10:00

11:00

8:30-10:00

EMN501 - COMUNICACION EMPRESARIAL | EN101 - TECNICAS DE COMUNICACION

(1AM]) (EN)

Selecciona para
descargar

w EH Reporte Excel| p————__
A\

mié 30/8

mar 29/8

jue 31/8




C E R RA R S E S I é N https://iestpela.jedu.pe/docente/entrar -

S MENDOZA NAVARRO LUCERO PILAR -

a,

Cambiar
Clave

SELECCIONAR
OPCION SALIR
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